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B TAPU VE KADASTRO GENEL MUDURLUG(
TAPU DAIRESI BASKANLIGI
_—

Tapu hizmetinin etkin, hizli, giivenilir, elektronik ortamda sunumunu
saglamak ve tapu islemlerinin basitlestirilmesi, mevzuata uygun olarak
gerceklestirilmesi, personelin is yiikiiniin azaltilmasi suretiyle calisan ve
vatandas memnuniyetini saglamak amaciyla tapu miidirliikleri arsivlerinin
elektronik ortama aktarilmasi, arsivdeki miatli evraklarin ve siirelerinin
belirlenmesi, arsivleme yontemleri ile imhasi konularinda,

Baskanligimizca; Narlidere ve Karatay Tapu Miidiirliiklerinde,
Arsiv Dairesi Baskanliginca da Tuzla Tapu Miidiirliigiinde pilot uygulamalar
yapilmis,

Konu ile gorevlendirilen Komisyon tarafindan yapilan degerlendirilmeler
neticesinde 2017/3 (1774) Sayili Tapu Miidiirliiklerindeki Islem Belgelerinin
Ayiklanmasi, Tasniflenmesi, Dosyalanmasi, Imhas1 Ve Elektronik Ortama
Aktarilmasina Iliskin Usul Ve Esaslar Hakkindaki Genelge, 24/04/2017
tarihinde imzalanarak yaymlanmastir.

2 Tapu Dairesi Bagkanligi Hizmet Gelistirme ve Siireg lyilestirme Birimi 20.06.2017



M) TAPU VE KADASTRO GENEL MUDURLUGU
TAPU DAIRESI BASKANLIGI
_—

Genelqge ile tapu arsiv sistemi tum vonleri ile yeniden ele alinmais,

Giliniin gelisen ihtiyaclari, tapu arsivlerinin fiziki durumlar1i ve teknik
gelismeler dikkate alinarak teknik ve hukuki manada yeni bir tapu arsiv
sistemi kurulmustur.

Genelgenin en énemli unsurlarindan birisi TAKBIS’ e taranan belgelerin asil
belge niteligi kazanmasidir. Dolayisi ile bu belgeler bundan sonraki tapu
islemlerinde dayanak belge olarak kullanilacak ve tapu islemlerinde fiziki
arsive olan ihtiyaci ortadan kaldiracaktir.

Genelge kapsaminda yapilan yazilim c¢alismalarinin saghikli bir sekilde
sonuglandirilmasi, telafisi giic ve imkansiz zararlarin Onlenmesi, tim
miidiirliiklerimizde uygulama birliginin saglanmasi amaciyla Genelgenin tiim
hitkkiimleriyle 03.07.2017 tarihi  itibariyle uygulamaya konulmasi
talimatlandirilmastir.

Tapu Dairesi Bagkanligi Hizmet Gelistirme ve Siireg lyilestirme Birimi 20.06.2017
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CEVRE VE
BAKANLIGI

TAPU DAIRES| BASKANLIGI

Genelge uyarinca yapilacak elektronik islemler:

1- Islem Belgelerinin Elektronik Ortama Aktarilmas::

» Tapu islemlerinde yapilan belge taramalarinin 200 dpi ¢oziiniirliikte, 24 bit renkli ve
.pdf olarak yapilmasi (tarayicilarin ayarlanmast),

« Islem belgelerinin islemi yapan personel tarafindan taranmas: ve elektronik ortamda
arsiv gorevlisi veya Yyetkili midiir yardimcisi/miidiir onaymna sunularak kontrol
edilmesi sonrasinda onaylanmasi,

« Islem belgelerinin e-imza ile imzalanmas:.

2- Diizeltme Taramasi Islemi: Hatali/Okunaksiz oldugu tespit edilen taramalarm

«diizeltme taramasi» islemi ile diizeltilmesi.

3- Fiziki Belge Talebi ve Usulii : Fiziki arsivden talep edilecek olan belgelerin ilgili

personel tarafindan TAKBIS iizerinden talep edilmesi.

4- Tarayicilarin paylasima ac¢ilmasi: Farkli bir bilgisayarda tanimli olan tarayicinin, diger

personel tarafindan dogrudan kullanilmasi.

5- Kadastral Belgelerin Tapu Miidiirliigiine Gonderilmesi: Genelgenin 8. maddesi

uyarinca Kkadastral belgelerin elektronik ortamda tapu miidiirliiklerine gonderilmesi ve

kontrol edilerek tapu islemlerinde kullanilmasi.

6- Imha listelerinin olusturulmasi: Genelgenin 18/4. maddesi uyarinca imha listeleri

TAKBIS te olusturulacaktir.

Tapu Dairesi Bagkanligi Hizmet Gelistirme ve Siireg lyilestirme Birimi 20.06.2017
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S TAPU DAIRESI BASKANLIGI
| 2017/3 (1774) Sayili Genelge Uyarinca Yapilacak Olan Teknik Islemler

1- Islem Belgelerinin Elektronik Ortama Aktarilmasi:

Genelgenin «islem Belgelerinin Belirlenmesi» bashkli 5. maddesi
uyarinca, tapu islemlerinde kullanilan belgelerden; Ek-1 ve Ek-2 listede yer
alan belgeler elektronik ortamda aktarilacak belgeler olarak tespit edilmistir.

Genelgenin «islem Belgelerinin Saklanmasindaki Sorumluluk» bashkh 6.
maddesi uyarinca, bu belgelerin elektronik ortama aktarilmasindan ve arsiv
gorevlisine tesliminden islemi yapan personel,

Elektronik ortama aktarilan belgelerin kontroliinden ve fiziki olarak
saklanmasindan arsiv gorevlisi ve gorevlendirilmesi durumunda arsivden

sorumlu tapu sicil miidiir yardimcisi,

Tiim bu islemlerin koordinasyonundan ise tapu miidiirii sorumiudur.

5 Tapu Dairesi Bagkanligi Hizmet Gelistirme ve Siireg lyilestirme Birimi 20.06.2017
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e TAPU DAIRES| BASKANLIGI

| 2017/3 (1774) Sayili Genelge Uyarinca Yapilacak Olan Teknik Islemler
1- Islem Belgelerinin Elektronik Ortama Aktarilmasi:

f B Kard pUBARE XH &¢

Kurum Adi = GolbaglaMkaRa)
Islem Grup Adi - Ipotek Tesisi
Islem Adi - [potek Tesisi

islem Agamasi : Baglama Belgelerinin Alinmas!

Diizenl Tip | Diizenleyen | Belge Tipi | Tarih | Sam
Tiizel Kigi T.C. ZIRAAT BANKASI A5, ipotek Stzlegmesi [¥] 11/03/2013 0011EIP1 700000533
3 Tiizel Kigi T.C. ZIRAAT BANKAS] &5, Orama [potedi Tesis ve Tescil [ster LT

H| Belge Tipi
: |Dnama Ipotedi Tesis ve Tescil |stemi [4)

Diizenleyen
|T.E. ZIRAAT BANKASIAS.

Diizenleven Ti

Tuizel Kigi I

M Tain

f [31/05/2017 | ¥ Taribvar m?
Saw

784 |

Aciklama

01/06/2017 Liste islern Belge Tarimlan Listesi

TAKBIS islem asamalarindan «baslama belgelerinin alinmasi» asamasinda belgelerin eklenerek
taramalar1 yapilabilecegi gibi «arsiv» asamasinda isleme eklenen belgeler taranabilmektedir..
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EVRE VE SEHIRCILIK Tupgeifu!sf.fﬂs’m
AN TAPU DAIRESI BASKANLIGI
| 2017/3 (1774) Sayili Genelge Uyarinca Yapilacak Olan Teknik Islemler

1- Islem Belgelerinin Elektronik Ortama Aktarilmasi:

- Argiv / Belge Tarama
-
B\E

(&

12/06/2017 15:57:

OB ARARA F FAY ST IRAS SIS

llgili belge hakkinda Onaya gonderme
bilgi alinmasini sadlar. butonu

lem Bilgileri
® Kumum Golbag(ANKARA) TM Bagwur 201 7/B45 Yevmive:2017/125 Islem lpolek Tesisi
i

Kumm

-
4 Temam *

13/06/2017 | | /l

Islemi yapan personel tarafindan taranan islem belgeleri, «arsiv» asamasinda tek tek/tiimiinii sec
seklinde isarctlenerek «onay islemleri» seceneginden «onaya gonder» komutu ile onay
gorevlisinin onayina gonderilecektir. Belgeler taranmadan onaya gonderilemeyecektir.

7 Tapu Dairesi Bagkanhgi Hizmet Gelistirme ve Siireg lyilestirme Birimi 20.06.2017
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rsiv / Belge Tarama

& = § pomyiemn [ES
]

Sk ety SRR T AT AT

TF0551 - Kullamer Sergulama

o K4 M ¥ 9B & P vX

Form Arama Kriterleri Form Arama Sonuclan Listesi | =

Ad © | Soyadi * Kullanici Kodu | Sicil No | Kurum
Alper KOCADGLU Testl | GilbagiAMEL
{Ihan DEMELI Test1 I | GolbagilAMEA

05/06/2017

Onay gorevlileri tapl mii leripin isle 1€ , dan belirlenecek olup,
tapu midiirti, midiir yardimcilar ve TAKBIS te arslv yetk|S| verilmis personel bu ekranda «onay
gorevlisi» olarak goriintiilenecektir. Ilgili personel veya islem bazinda onay gorevlisi kimse, bu

e—tlSi 1110 ONAYIN, gOnderilecektir.

Tapu Dairesi Bagkanhgi Hizmet Gelistirme ve Siireg lyilestirme Birimi 20.06.2017
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B TAPU VE KADASTRO GENEL MUDURLUGU
SRR e TAPU DAIRESI BASKANLIGI

| 2017/3 (1774) Sayili Genelge Uyarinca Yapilacak Olan Teknik Islemler
1- Islem Belgelerinin Elektronik Ortama Aktarilmasi:

TP0O4 - TAKBIS - TM Fonksiyonlan (Versiyon : 2017.30.5.0)

TAKBIS - TM Fonksiyonlari

™ Kisi/Org. /Ulke @ Basvuru  © Islemler Q Sorgulama == TM Arsivi v Guvenlik \“ VeriDuzeltme  Zabit U Veri Analiz x Cikis

F

Onay Islem Ceva

0 || 195 | 130

Kendisine «onay» i¢in belge gdnderilen kullanicinin TAKBIS ekraninin sayag béliimiinde ikaz
verilerek kullanici uyarilacaktir,

Saya¢ ekranina tiklamak sureti ile onay ekrani agilacaktir.

9 Tapu Dairesi Bagkanhgi Hizmet Gelistirme ve Siireg lyilestirme Birimi 20.06.2017
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1- Islem Belgelerinin Elektronik Ortama Aktarilmasi:

Basvuru Fisleri Ctrl+B
| Is Yiikii Monitdri

Bolge Md.'den Gonderilen Haciz Uyarilan

Personel - Islem

Yevmiye Defteri
Temsil Azil Defteri

Duzeltmeler Sicili

Terkin Cetveli

Sms Gegmisi

Arsiv Belge > Arsiv Belge Talep (Kullanicr)
Halkla Tliskiler (Eksik Belge) Arsiv Belge Talep (Arsiv Memuru)

:‘: Kisi/Org. /Ulke :‘-j Basvuru| © Islemler Q Sorgulama Arsiv Belge Onay Dizeltme " Zabit u Veri Analiz x Cikis

«Arsiv Belge Onay» ekranina, «basvuru» sekmesinden, «arsiv belge» ve «arsiv belge onay»
boliimiinden de ulasmak miimkiindiir.
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BAKANLIGI

Bl TAPU VE KADASTRO GENEL MUDURLUGU

TAPU DAIRESI BASKANLIGI
___] 2017/3 (1774) Sayih Genelge Uyarinca Yapilacak Olan Teknik Islemler

1- Islem Belgelerinin Elektronik Ortama Aktarilmasi:

@ K

&

Tapu ve Kadastro
Genel Midirligu

g 99 ) ? & B
Belge Onay Arama Kriterleri Belge Onay Listesi |

Belge Onay  Sayisi Tanim . | Génderen | Tarih | Acik

5 7 Bagvuru Y1k 2017 Srano: 744- Yevmiye 12017 Srano:116- slemipotek Tesisi S adettin TUMAS Test] 01/06/2017 16:41:37

2 7 Bagvuru Y1k 2017 Srano: 785- Yevmiye 12017 Srano:113- slemipotek Tesisi S adettin TUMAS Test] 0140642017 14:13:45

3 2 Bagvuru Y1k 2017 Srano: 790- Yevmiye 12017 Srano:114- islemipotek Tesisi S adettin TUMAS Test] 0140642017 14:41:33

3 1 Bagvuru Yik2017 Sirano: 790- Yevmiye 12017 Srano:114- islemipotek Tesisi S adettin TUMAS Test] 01/06/2017 14:41:33

4 £ Bagvuru Yik2017 Srano:792- Yevmiye 12017 Srano:115- slemipotek Tesisi S adettin TUMAS Test] 01/06/2017 16:33:13

E 1 Bagvuru 71k 2017 Sirano:805- Yevmiye i 2017 Sirano:119- islem: T efemuat Tesisi S adettin TUMAS Test] 02/06/2017 15:12:47
«| | 3
05/06/2017 | Kayit: 6 | Arama sonucu belge listesi Bege Onay | Vabane | Web | Vet Top Randeysr | =Devie| Goge | Ven

Agilan «Belge Onay» ekraninda simgesine- bas11k, tim onay bekleyen islemler «bagvuruy
olarak goriintiilenir. ilgili basvuru isaretlendikten sonra da ]  simgesine basilarak belgelerin

gérﬁntﬁlenmesi sag lanir.

11 Tapu Dairesi Bagkanhgi Hizmet Gelistirme ve Siireg lyilestirme Birimi 20.06.2017
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— | 2017/3 (1774) Sayih Genelge Uyarinca Yapilacak Olan Teknik Islemler

1- Islem Belgelerinin Elektronik Ortama Aktarilmasi:

‘B H- i Onay Tstereri ~ | b=
i Onzya Gode [
Onayla Arsgiv Onayp Iﬁiindemn

Sec |Belge Konu |Di.izenle_ven
Alper KOCADGLU Test! Sadettin TUMAS Test]

Resmi Senet/Tescil [stem E Resmi Senet/Tesci istemn | GolbagilaNKARA] TH | Red Et |

Agilan belge ekraninda ] simgesine basilarak belge goriintiilenir, Genelgede belirtilen
standartlar1 tasimas1 durumunda «onayla» komutu ile onaylanir. Ret edilmesi gereken bir tarama

ise «ret ety komutu ile agilan ekranda gerekli aciklama yazilmak sureti ile reddedilir.

Tapu Dairesi Bagkanhgi Hizmet Gelistirme ve Siireg lyilestirme Birimi 20.06.2017
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ARG TAPU DAIRESI BASKANLIGI
| 2017/3 (1774) Sayili Genelge Uyarinca Yapilacak Olan Teknik Islemler

1- Islem Belgelerinin Elektronik Ortama Aktarilmasi:

i}ﬁy Onay Islemleri =

Lo AR TAY L AT R Oy R e KOGCAGEE L Tt Sactaitiy TENAS Tast?

| belge hatal taranmighr.

03/06/2017

Islemi yapan personel ekraninda, onaylanan belgeler «yesil» renkli, red edilen belgeler «kirmizi»
renkli ve asagida ret agiklamasi ile birlikte gosterilmektedir. Ret edilen belgeler yeniden

taranarak onaya g(’inderilecek ve tiim belgeler onayli oluncaya kadar siire¢ devam edecektir.

13 Tapu Dairesi Bagkanhgi Hizmet Gelistirme ve Siireg lyilestirme Birimi 20.06.2017
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B TAPU VE KADASTRO GENEL MUDURLUGU
RGP TAPU DAIRESI BASKANLIGI
| 2017/3 (1774) Sayili Genelge Uyarinca Yapilacak Olan Teknik Islemler

1- Islem Belgelerinin Elektronik Ortama Aktarilmasi:

TFO107 - Islermn Monitard

HEE m- B

aw

soososes

ipotek Tesisi

SiraNo / 11( A~
Islem Kontrolii

- Arsiv / Belge Tarama

Bas. Tarihi |06/06/2017 12:22:2
Bitis Tarihi|06/06/2017 12:22:3 g 3
Durum Tamamlanmis

Ved  masidriey
Bas. Tarihi [ 2017 12:22:3

ot Tari 2072 U S 225
Durum Tamamlanmis Ipatek Sozlesmesi ZIRAAT BANKAS] &.5. 11/03/2013 0011EIP1700000 Alper KOCADGLU Test! Sadettin TUNAS Te
Siralo 7 13 Fiesmi Senet/Tescil istem Belges Resmi Senet/Tescil istem Belg Golbag(ANKARA) TM 06/06/2017 09:08: Alper KOCADGLL Testl Sadettin TUNAS Te

Yevmiye
Adi

Bas. Tarihi |06/06/2017 12:22:3
Bitis Tarihi|06/06/2017 12:23:0
Durum Tamamlanmig

Siralo / 14 _

Adi

Son asama olarak islem belgelerinin e-imza ile imzalanmasi1 gerekmektedir. E-imza siirecinde
yapilan diizenlemeler ile tim belgelerin «e-imza havuzuna gonder» komutla otomatik olarak
imzalanmasina olanak saglanmistir. Diizenleme ile TAKBIS — e-imza ekrani, islemden bagimsiz
olarak arka planda calisan bir ekran haline getirilmis olup, dolayisi ile personel e-imza havuzuna
belge gonderdikten sonra islem agacinda islemlerini yapmaya devam edebilecektir. E-imza i¢in

il DI Zaman ayirmasina gerek bulunmamaktadir.

14 Tapu Dairesi Bagkanhgi Hizmet Gelistirme ve Siireg lyilestirme Birimi 20.06.2017
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ARG TAPU DAIRESI BASKANLIGI
| 2017/3 (1774) Sayili Genelge Uyarinca Yapilacak Olan Teknik Islemler

1- Islem Belgelerinin Elektronik Ortama Aktarilmasi:

Ll BRI

Belgelerin Elektronik Imza ile imzalanma sureci  a

devam ediyor!
k Hawvuzda bekletilen belgelerin Elektronik Imza ile

L imzalanma surecini durdurmak istivor musunuz?

vk

Ewvet Hayr I

TAKBIS/TSUY programu acildiginda sayacta bulunan «e-imza bekle-hata» boliimii tiklanarak bir
defaya mahsus olmak iizere agilan ekranda e-imza sifresi girilecek olup, bundan sonra «tiim
islemlerde» «e-imza havuzuna génder» yapildiginda yeniden imza girisi yapilmaksizin imzalama
otomatik olarak sistem tarafindan yapilacaktir.

Ikinci kez ekran agilmaya calisildiginda yukaridaki uyar: verilecektir.

Islemde olusturulan ve Genelge uyarinca taranmasi gereken tiim belgeler onayli ve imzali
olmadig siirece bagvuru kapatilamayacaktir.

Dikkat edilecegi lizere «arsiv» asamasinda «arsiv memuru tarayacak» komutu kapatilmis olup,
isleme ait tiim belgelerin «basvuru» acikken taranmasi ve e-imza ile imzalanmas1 gerekmektedir.
Aksi takdirde bagvuru kapatilamayacaktir.

15 Tapu Dairesi Bagkanhgi Hizmet Gelistirme ve Siireg lyilestirme Birimi 20.06.2017
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EVRE VE SEHIRCILIK
AN TAPU DAIRESI BASKANLIGI
| 2017/3 (1774) Sayili Genelge Uyarinca Yapilacak Olan Teknik Islemler

1- Islem Belgelerinin Elektronik Ortama Aktarilmasi:

- Arsiv / Belge Tarama
“g v F it ‘ [= . ‘ ll!] = ‘ E
Se¢ |Belge Konu Diuzenleyen Tarih Saw Arsgiv Onay Gonderen

»

|| Resmi Senet/Tesci istemn Belges Resmi 5enet/Tescil istem Bely GolbaglaMKARA] Th 12/06/2017 16:05:

[ ok S SrobIa AR TAY ST ARG SRR

v

4| |
12/06/2017 | | y

E- Imza havuzuna gonderilen belgeler «mavi» renkli olarak isaretlenmektedir.

16 Tapu Dairesi Bagkanhgi Hizmet Gelistirme ve Siireg lyilestirme Birimi 20.06.2017
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ARG TAPU DAIRESI BASKANLIGI
| 2017/3 (1774) Sayili Genelge Uyarinca Yapilacak Olan Teknik Islemler

1- Islem Belgelerinin Elektronik Ortama Aktarilmasi:

- Argiv / Belge Tarama

L. ZIRAAT BANKAS] A

Fiesmi Senet/Tescil lstem Belges Plesmi Senet/Tescil istem Belg GiolbagiahKARS] TH 12/06/201 7 16:05:
it St e AR TAY FEHERGT JEG SRR

=
< | »

13/06/2017 | | 4

E- Imza havuzuna goénderilen belgeler «mor» renkli olarak isaretlendi ise «e-imza» islemi

sirasinda hata almis ve imzalanmamis anlamina gelmektedir.
I

17 Tapu Dairesi Bagkanhgi Hizmet Gelistirme ve Siireg lyilestirme Birimi 20.06.2017
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CEVRE VE SEHIRCILIK

e TAPU DAIRESI BASKANLIGI

| 2017/3 (1774) Sayili Genelge Uyarinca Yapilacak Olan Teknik Islemler
1- Islem Belgelerinin Elektronik Ortama Aktarilmasti:

“fetki Talep F';r._. l.l:.r

- e-Imza Iglemleri

N REY g 0 &< B
e-Imza Arama Kriterleri  e-Imza Arama Sonucu | Ef
No | Tanim ' Dii |Belge Tipi | Tarih | Say Konu h
B1005171 Bagwuru 201 7/807- Yevmiye201 741 20- I3 Golbag(ANKARA) TM ipotek Belgesi 05/06/2017 20174120
B1005295 Bagwury 201 7/806- Yevmive201 741 24- I3 ANKARA KECIOREM ILCE SAGLIK MUDDRLUGU Yetki Belgesi ve imza Sitkiler 12/06/2017 141
E1005295 Bagwury 2017/806- Yevmiye2017/4124- I ANKARA 6. SULH HUKUK MAHKEMESI “etki Belgesi 12/06/2017 744
E1005282 Bagvuru 20177806 Yevmiye2017/124- i3 Golbag[ANKARA] TH Resmi Senet/Tescil [stem Belg 12/06/2017 Rezmi Senet/Tescil iztem Bel
E1005289 Bagvuru 2017/806- Yevmiye2017/124- i3 Golbag[ANKARA] TH Ipotek Belgesi 12/06/2017 20174124
E1005293 Bagvuu 201 7/846- Yevmiye201 741 25 I3 GolbaglAMKARA) TH Fesmi Senet/Tescll lstem Belg 12/06/2017 Fesmi Senet/T escil istern Bel
E1005294 Bagwuny 201 7/846- Yermiye201 741 25- I3 Golbas[AMKARA) TM Ipatek Belgesi 12/06/2017 2017125
B1005295 Bagvu 2017/847- Yevmipe2017/126- I3 Golbag[AMEARA] T Resmi Senet/Tescil |stem Belg 12/06/2017 Resmi Senet/T escil istem Bel
B1005236 Bagvuiu 201 7/847- YVevmiys2017/126- 15 GolbagAMKARA] TM Ipotek Belgesi 12/06/2017 2017128
.| | 3
<b: yayi I bir hata olustu :Sertifika siresi dolmus. Bu imza icin zaman ken Imza Olusturulurken.<b>
13/06/2017 | Kayit: 9 | 2

Hata alindiktan sonra «sayac¢» boliimiinden «e-imza hata» simgesi tiklanarak agilan ekranda %
«otomatik olarak e-imzaya hazirlay komutu ile otomatik «e-imzay islemi yeniden baslatilir.

18 Tapu Dairesi Bagkanhgi Hizmet Gelistirme ve Siireg lyilestirme Birimi 20.06.2017
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TAPU DAIRESI BASKANLIGI
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2- Diizeltme Taramasi:

Genelgenin, «Tanimlar» bashkl 4. maddesi:

d) Diizeltme taramasi: Elektronik arsive aktarilan belgelerin kalite ve
¢oziiniirliiklerinin standartlara uygun olmadigimin veya hatali aktarildiginin
tespit edilmesi halinde yapilacak yeni tarama islemini,

Genelgenin 7. maddesi uyarinca, yeni islemlerde, elektronik ortama
aktarilan belgelerin kalite ve ¢oziiniirliiklerinin standartlara uygun olmadig:
veya hata ve eksikliklerin basvuru sonlandirildiktan sonra tespit edilmesi
durumunda islemi yapan personel tarafindan gerekli diizeltme taramasi
yapilacaktir.

Yine, Mevcut belgelerde elektronik ortama aktarilan belgelerin kalite ve
¢oOziiniirliiklerinin standartlara uygun olmadiginin tespit edilmesi halinde
basvuru olusturularak TAKBIS islem agacinda tanimlanan diizeltme taramasi

islemi kullanilarak diizeltme taramasi yapilacaktir.
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| 2017/3 (1774) Sayili Genelge Uyarinca Yapilacak Olan Teknik Islemler
2- Diizeltme Taramasi.

Diizeltme taramasi, TAKBIS islem agacindan »»19.Veri Diizeltme »» 21.
Diizeltme Taramasi islemi secilmek sureti ile yapilacaktur.

[slem 2 asamadan olusmakta olup, 1. asamada diizeltmeye konu edilecek
belgeler Tarih/yevmiye veya tarih/basvuru Kriterleri ile sorgulanarak
secilecek,

Secilen belge iizerinde, 2. asamada gerekli diizeltme taramasi yapilacak ve

diizeltme taramasi islemi ile taranan belge de yine yukarida izah edilen
onaylama ve e-imza siireci sonrasinda tamamlanarak basvuru kapanacaktur.
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EVRE VE SEHIRCILIK T""tim!ﬁ.‘:.ﬂ:,"'°
RS TAPU DAIRESI BASKANLIGI
| 2017/3 (1774) Sayili Genelge Uyarinca Yapilacak Olan Teknik Islemler

2- Diizeltme Taramasi:

el H-

AR &7 v b 4

Bagvuru Yil 2017

- Miigterek islemlerde Vetkiendime [ GRUP )

- Vetki &lar Diginda Kayth Bulunan T agnmazlara ilgii Tapu iglemleri igin vetkilendime [ GRUP )

- Kigyiin Mahalleye Cevrlmesi - 06/05/2005 [iSLEM)

- Zahit Kaypitlari |gin Yevmiye Alma - 13/04/2006 [ISLEM)

- M al Varhg Aragtrmalan [ GRUP )

-Veri Diizeltme [ GRUP )

- Zemin Cinz Dijzelime - 12/03/2014 [ISLEM)

- Serh/Bevan/initak Dijzeltme - 04/05/2015 [iSLEM)

- Serh/Beyan/iitak Girg - 04/05/2015 [I5LEM)

-%eri Zemin Muhdesat - 16/06/2015 [ISLEM)]

-%eri Zemin Tefermuat - 16/06/2015 [I5LEM)

-Yeri Zemin Alan - 30/06/2016 01:36:59 [ISLEM)

-%eri Zemin Cing - 3070642016 O7:36:59 (I5LEM)

-Yeri Zemin Hizse - 30/06/2016 01:36:59 [ISLEM)

-%eri Zemin Hisse Tevhidi - 30/06/2016 07:36:53 [I5LEM)

10 - Veri Rehin Girigi - 30/06/2016 01:36:59 [ISLEM)

11 - Weri Rehin Diizeltme - 30/06/2015 01:36:59 [ISLEM)

12 - Weri Rehin Mikgtetrek Onay - 30/06/2016 01:35:59 [I5LEM)

13 - Ve Azl - 30/06/2016 01:36:59 [ISLEM)

14 -Weri Bagmsiz Baliim - 30/06/2016 01:36:59 [ISLEM) Bas. Tarihi

15 -Wer Parsel Yerisi Diizeltme - 30/06/2016 07:36:53 [I5LEM) Bitis Tarihi

16 - Weri Zemin Cilt Sapfa Onay - 30/06/2016 01:36:59 [ISLEM)

17 - Weri Zemin Yerisi Onay - 30/06/2016 01:36:59 [ISLEM)

18 - Ve Kisi Verisi Onay - 30/06/20716 01:36:59 [ISLEM)

19 -Weri Tiizel KigiVerisi Onay - 30/06/2016 01:35:59 (ISLEM)

20 - Weri Miikener Malikleri Tek izim &linda Topla - 30/06/2016 01:36:53 [ISLEM)
-Di Tara 05/201 Ebd]

1- Re'sen [Belge Gerekli Dedil] (BASLAMA SEKLI)

B 2- Kadastro Mudiirliigii iglemler [ GRUP)

>

[-- RSN SR A N

w

Durum E

Agiklama

05/06/2017 | islem Secim Agaci Y
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SIS TAPU DAIRESI BASKANLIGI
| 2017/3 (1774) Sayili Genelge Uyarinca Yapilacak Olan Teknik Islemler
2- Diizeltme Taramasi:

4@ Ko g 49BN ¥ B 7 X

Belge Arama Kriterleri | Belge Listesi

Liitfen belge arama kriterlerini giriniz...
Belge Krterlen
Kurum [Gdlbagi[ANKARA) |

il | [~ Tim Miidiirliiklerin Gorebilecedi Belge/Belgeler Kayitlannda da Ara

Belge Tarihi [Baglangig) | Belge Tarihi (Bitis) | |

Belge Tipi |

Duzenleyen Tip |

Diizenleyen

Sam

Yevmiye / Bagvuru Knterleri

Bagvuru Mo [Baszlangic) | Bagvuru Mo [Bitig]

Yevmive No [Baglangig] | Yevmiye Mo [Bitig]

Kullamci

Iglem Tanm

06/06/2017

Diizeltme taramasina konu edilecek olan belge/belgeler uygun sorgulama kriterleri kullanilarak
sorgulanacaktir.
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CEVRE VE SEHIRCILIK

BAKANLIGI TAPU D AI RESI B AsKAN LIG' Tapy ve Kadosiro
| 2017/3 (1774) Sayili Genelge Uyarinca Yapilacak Olan Teknik Islemler

2- Diizeltme Taramasi:

@ K g Q9B0

Belge Arama Kriterleri Belge Listesi |

Belge No. Diizenleyen ‘Tarih Say1 Konu ' Tarandid Kurum

. B1005136 T.C. ZIRAAT BANKASI A5, 01./06/2017 77 GalbagANEARA)
E1005138 GolbagiaMKARA] TM 02/06/2017 094757 Resmi Senet/Tescil istem Belgesi [imzal) GalbagiANEARA)
E1005139 GolbagiaMkAaRA] T 02/06/2017 09:48:53 2M17/118 GalbagaNkARA)

*] |

Basvuru Bilgisi | IslemTanim | Yevmiye Bilgisi ' Kullamica
2017-797 (01 Haz 2017 17:159:21:000 | ipatek Tesisi 207118 (02 Haz 2017 09:48:52:820 ) Sadettin TUMAS Testl [Sicil Mo:308171)

06/06/2017 3 Arama scnucu belge listesi

Yapilan sorgulama sonucunda gérﬁntﬁlenen belgelerden diizeltme taramasina konu edilecek olan
belge/belgeler isarctlenerek secilecektir. Burada, daha 6nce taranmamis yeni bir belge eklemek

icin de ekle simgesine basarak yeni belge eklemesi yapilabilir.
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EVRE VE SEHIRCILIK Tapgeiieiull‘(%gﬂaﬂswo
AN TAPU DAIRESI BASKANLIGI
| 2017/3 (1774) Sayili Genelge Uyarinca Yapilacak Olan Teknik Islemler

2- Diizeltme Taramasi:

TFO175 - Belge Sorgulama

@ W4 g WBED & ] & 72 vX B

Belge Arama Kriterleri  Belge Listesi |

Belge No. |D|'.izenleven Tz = |Tarand|ﬁ| Kurum
E1005136 T.C. ZIRAAT BAMKAS] 45 ﬁ- ? GiolbagAHEARA)
E1005138 GolbagiaMkaRa) Th Belge Tipi Konu si [imzal] GilbapaHEARA]
E1005133 GolbaglANEARA] TH |Beledi_l,.le B agkaniiginm Y azis I ISLEM A5AMASINDA EKSIE GolbagANKARA)

TaRAMDIGI TESPIT EDILMISTIR |
Diuzenleyen Tipi

|Kamu Kurulugu I

Diizenleyen Aciklarna
[DEVREK. |

Tarih
[oe/E/2017 | W TaihVarm? |

1]

Sap
. 11
Baswvuru Bilgisi |]s |K||IlamC| |
2017797 (001 Haz 2017 17:158:21:000 ] ipote 06/06/2017 Yeni Kavit . Sadettin TUMAS Testl [Sicill Mo:30811) |
06/06/2017 Kayit: 3 | 4
Islemler Q Sorgulama E TM™ Arsivi '@‘ Guivenlik \I Veri Diizeltme ™ Zabit @ Veri Analiz x Cils JII
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| 2017/3 (1774) Sayili Genelge Uyarinca Yapilacak Olan Teknik Islemler
2- Diizeltme Taramasi:

(]
Ornarna lpotedi Tesis ve Te T.C ZIRAAT BAMNKAS] 4.5 01/06/2017 | 797
Istem E Resmi Senet/T escil istem E GolbagaMKARA) THM 02/06/2017 1
Gt AR TAY (BRAT A8 ey KGOATER LY Tant? St TLNAS Tast?

Diizeltme taramasina konu edilecek olan belge/belgeler taranr.
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T.C.

RIS TAPU DAIRES|I BASKANLIGI

| 2017/3 (1774) Sayili Genelge Uyarinca Yapilacak Olan Teknik Islemler
2- Diizeltme Taramasi.

& m 5 S ) =] -
w m l;‘] Taranmus Dosya Yokls
4
Seg |Belge |Konu |Di.izenleyen |Tarih |Say| |Als;iv Onay | = Belge Tara
[ | Onamaipotedi Tesis ve Te T.C ZIRAAT BAMEAS] A5 /0827 7597
Flesmi Senet T ezcil Iztem E|Fesmi Senet/Tescil istem | GolbaglaMEARA] TH 02/06/2017 1

[ ket Ferbpss St ] T AT AIE e AERACEL (1 Test T Sactattiy TLAAE Tasrl

< | | »

06/06/2017 Taranmi Dosya Yiikle 4

= Yandaki simge, bu belgenin bir tarihgesinin oldugunu gostermektedir. Daha 6nce bu belge
lizerine farkli zamanlarda belge taramasiin yapildigini géstermektedir.
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EVRE VE SEHIRCILIK T""tim!ﬁ.‘:.ﬂ:,"'°
AN TAPU DAIRESI BASKANLIGI
| 2017/3 (1774) Sayili Genelge Uyarinca Yapilacak Olan Teknik Islemler

2- Diizeltme Taramasi:

i = & RS :

Kurum | Kullanict | Tarih * | YevmiyeBilgisi | TasinmazBilgisi
GolbagiaMNkaRa) Sadettin TUNAS Test] 02/06/2017 09:49.53 Yewmiye Tarih/Siraho: 200 74118 Bagwuru YilSiraMo: 200 KAF!AGEDIK IMAF! Koyl &T 2041887 Sa_l,lfa
GolbaplANEARA) S adettin TUNAS Testl 02/06/2017 09:53:23 ARA 0/ Sayf.

® B [ 1
Seg |Belge |Di.izenleyen |Talih |Sa_v| |Al8$i\" Onay _[Eondelen ﬁ
i T.C. ZIRAAT BANKAS] 4.5, 01/06/2017 797
em E|Fiesmi Senet/Tescil istem E GolbazlaNEARA) T 02/06/2017 1
il AR TAY R TS Agner AETCAGELE Tand? ooty TLRAS Fasi?

<]

06/06/2017

Tarihge simgesine bas11d1g1nda hangi kullanlclmn hangl 1§lem1e ne zamanbelge taramasi
yapildig1 ekranda gosterilmektedir. Yukar1 ekranda belgeler secilerek, «ata¢» simgesine

basildiginda dnceki taramalar ekranda goriintiilenecektir.
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CEVRE VE SEHIRCILIK

s TAPU DAIRES|I BASKANLIGI
| 2017/3 (1774) Sayili Genelge Uyarinca Yapilacak Olan Teknik Islemler
2- Diizeltme Taramasi.

{

i# = § | ® VE| 0
' ' ECiCcr i1
| Seg |Belge IKonu IDi.izenIeyen ITalih ISayl Arsgiv Onay Iﬁi:indemn A
1 | [ Onamaipotedi Tesis ve Te T.C. ZIRAAT BAMEAS A5 O1/06/2017 797

j [ Resmi Senet/Tescil istem E Flesmi Senet/Tescil istem E Gi ] Thd 02/06/2017 1

@ W 7 9BO = vX

Form Arama Kriterleri Form Arama Sonuglan Listesi |

/| Sopadi /| Kullarci Kodu
KOCAQGLU Testl
DEMKLI Testl

i

06,/06/2017

J R I S B

Taranan belgeler, simgesi kullanilarak onaya gonderilecek ve e-imza siireci sonrasinda islem
tamamlanarak basvuru kapanacaktir.
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| 2017/3 (1774) Sayili Genelge Uyarinca Yapilacak Olan Teknik Islemler
3- Fiziki Belge Talebi ve Usulii :

Genelgenin, «Fiziki Belge Talebi ve Usulii» bashkh 13. maddesi
uyarinca, fiziki arsivden belgeler, personel tarafindan TAKBIS iizerinden
talep edilecek olup, arsiv memuru veya gorevlisi, talep edilen belgeleri
Igilisine teslim edecektir.

Incelemesi tamamlanan belgelerin teslimi de ayni usulle gerceklestirilecek
olup, TAKBIS iizerinden talep edilmeyen belgeler fiziki arsivden

cikarilmayacaktir.

Genelgenin yirtirliikk tarihi itibari ile fiziki arsiv giris-cikis  defteri
tutulmayacaktir.
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T.C.

RIS TAPU DAIRESI BASKANLIGI

| 2017/3 (1774) Sayili Genelge Uyarinca Yapilacak Olan Teknik Islemler
3- Fiziki Belge Talebi ve Usulii :

Basvuru Fisleri Ctrl+B
Is Yiikii Monitord

Bolge Md.'den Gonderilen Haciz Uyarilan

Personel - Islem

Yevmiye Defteri
Temsil Azil Defteri

¥ Diizeltmeler Sicil

Terkin Cetveli
Sms Gegmisi
e, Arsiv Belge » Arsiv Belge Talep (Kullanic))
Halkla Tliskiler (Eksik Belge) Arsiv Belge Talep (Arsiv Memuru)
~ ; . = S
ol Ksi sifOrg. /Ulke Basvuru| © Islemler Q Sorgulama Arsiv Belge Onay Diizeltme Zabit u Veri Analiz x Cikis

Arsivden fiziki belge talebi, «basvuru», «arsiv belge», «arsiv belge talep (kullanici)» ve «arsiv
belge talep (Arsiv Memuru) boliimleri kullanilmak sureti ile yapilacaktur.
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AT A TAP U D AI RE sl B As KAN LI G | Tomg Ko

| 2017/3 (1774) Sayili Genelge Uyarinca Yapilacak Olan Teknik Islemler
3- Fiziki Belge Talebi ve Usulii :

B K rd pHSenEl XA &1 2 B |
A
Talep Eden ' Talep Aciklama Cinsi 'Mahalle Adi ' Dosya No ' Talep Zamami ' TeshimE denKullanici Teslim Zamam

v
£ >
o Argiv Apiklama Talep Zamar Talep Eden Kullanic
Cinsi Dasyakd | Bildirim D urumu [05/06/2017 144837 | [Sadstin TUNAS Test1
@ Talew Durumuntds - .
Yevmiye i / No | 20 ?I | 150' 1 Arsivden Teslim Edildi |Tes||m Zamari I |Tesllm E den Kullaric
Dioapa Mumaras) |1 ] I iptal/Red Zaman iptal/Red Eden Kullanic
o AHIBOZ Kipii
Mahalls /Key | ek = ArsivdenT eshimdlinmaZamant Arsivden Teshm Alan Eullanic:
Talep Agiklama | ... bagvunulu iglem igin I | I |
Argive Gonderlme Zamari Argive Gonderen Kullamic
Argivlemne Zamar Argivleyen Kullaric
05/06/2017  Liste 2 Kayit | Y

«Arsiv belge talep» eden kullanici ekraninda " ekle) simgesine basilarak, talep ekleme ekrani
aktif hale gelecek, sol taraftaki alanlar uygun olarak doldurulduktan sonra uygula-kaydet yapmak
sureti ile kayit olusturulacaktir. Belgenin hareketleri ise ortada bulunan fonksiyon aracilig: ile

E&RIp ealleceth.
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T.C.

ARG TAPU DAIRESI BASKANLIGI
| 2017/3 (1774) Sayili Genelge Uyarinca Yapilacak Olan Teknik Islemler

3- Fiziki Belge Talebi ve Usulii :

Tapu ve Kadastro
Genel Midiigo

B KA N EHYESeRE XHE &F] ? H =

Talep Eden ' Talep Agiklama | Cinsi 'Mahalle Adi Dosya No | Talep Zamam | TeslimEdenKullanici | Teslim Zamarm  Argiv

. hiizeyin gedikli Testl  test Fiesmi Senet 24/05/20017 11:15:15 hiizevin gedikli Test1 24/06/20017 11:16:50  werildi
n Sadettin TUMAS Test1 Jozya K AHIBOZ Kiii 50 05/06/201 7 14:48:37 Sadettin TUMAS Testl 05/ :RR42

. Arziv Agiklama Talep Zamatu Talep Eden Fullanic
(D 01 Bildirim Durumu [05/0/2017 14:48:37 | [Sadstin TUNAS Testi
: ® Talen Durununds

1| Yevmipe i/ No | 7| | ! Arsivden Teslim Edildi
® [pral/ffied Edidi

! Argivden Teslim Alinds

Cirsi

Teslim Zamaru Teslim Eden Kullanc

|05JDBIZD1 7155542 | |Sadettin TUMAS Testl
iptal/Fied Zaman iptal/Fied Eden Kullarc:

Dozya Murnaras |1 A0

ag AHIBOZ Kiyid 9 Argive Gonderildi i -
tahalle / Ky | gy ArgivdenT eslimalnmaZaman Arsivden Teslim Alan Kullanic
o |05/06/2017 15:56:15 | [Sadettin TUNAS Test]

Argive Gonderilme Zamani Argive Gonderen Kullanic
|DEJDB;’201 7094247 | |Sadettin TUMNAS Testl

Argivleme Zamani Argiviepen Fullanic

Talep Agiklama | ... bagvunlu izlem igin

06/06/2017 Liste /|
«Arsiv belge talep» arsiv memuru ekranindan da takip edilebilir. Talep arsiv ekranina diistiikten
sonra, = f simgesine basarak, ortada meniide bulunan fonksiyonlar kullanilarak belgenin

haretketleri girilecek ve buradan da takip edilecektir. Ayy . simgesinden raporlama
yap1|a51|1r. _
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e TAPU DAIRES| BASKANLIGI

| 2017/3 (1774) Sayili Genelge Uyarinca Yapilacak Olan Teknik Islemler
3- Fiziki Belge Talebi ve Usulii :

Arsivden Belge Talep

Gecisler Animasyonlar Sla) — =
P =k B 8 7 )( By = 3 -
Kisi Kaydi Sorgula ve Diizenle ﬁ E MO B ® R ' =) ? G -
Dider Islemlerle Badlants
fslem Belge Giris Talep Eden ' Talep Aciklama | TeshimE denKullanici T
em Belge Girisi
Mevzuat Sorgula ]
SMS Génder 3
Siralo /| I:‘
| Arsiv Talep Girig
Adi
! Eksik Belge Giris
Bas. Tarihi Randevu Seg
Bitis Tarihi —
Durum Bu Asamaya Kadar Geri Dén E
Swralo / Bu Asarmaya Kadar Geri Ddn - Bu Asamayi Silme < >
s Asarmay! Baslamamis Hale Getir Bagvuru Swa Mo : 811 - Iglem : Ipotek Tezisi
. o Arsiv Apiklama Talep Zamar Talep Ec
Bas. Tarihi Geri Ddn Cinsi [Dosya K | "'"“‘ Durtm.s 06/08/2017 121408 | [Sadetin
Bitis Tarihi I§|em Reddifiptzli . TeslimZ Tesl EI
— Yevmiye Vi /Mo | 017] | 3| | ¢ Arsivden Teslim Edildi |ES M 1] =n
E-Tahsilat Bilgisi @ [ptalfRed Edildi
Sira Mo 7 ralyried E ot . _ 1
Dosya Mumaras | 100 iptal/Fed Z. Iptal/Res
Ad o e Kimik H I | | | sivdom Tesiim Alnd: |P /Red Zamani | |p /e
1 Tespiti P T
Mahalle /Keiy  ALTINCANAK Kiii ~ ® Ligive Gibnderiidi _ : —
. ArgivdenT eslim&inmaaman Arsivden
Bas. Tarihi| 05/06/2017 13345 TPO04 - TAKBIS - T  Arsivde
Bitis Tarihi| 05/06/2017 13:34:5 Talep Agiklama | 4 I | I !
0 Argive Gonderlme Zamar Argive G
Sira Mo 7 | I | ,
Argivleme Zamani Argivlepe
|
06/06/2017  Liste | Kayt: 1 | I 4

«Arsiv Belge talep» ekranina, TSUY islem basamaklar1 kullanilarak ta giris yapilabilmektedir.
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| 2017/3 (1774) Sayili Genelge Uyarinca Yapilacak Olan Teknik Islemler
3- Fiziki Belge Talebi ve Usulii :

ff E- K4 r) HYEBaaR Xd &F] 2 5

Talep Eden ' Talep Aciklama | Cinsi 'Mahalle Adi | Dospa Mo | Talep Zamam | TeslimE denK ullanici ' Teslim Zamam |Argiv Aciklama  Iptal

. hiizeyin gedikli Testl  test Fezmi Senet 2440542017 11:15:15 hiizeyin gedikli Testl 24/05/2017 11:16:50  verildi

Bagvuru Swa Mo : 811 - iglem : ipotek Tesizi

o e Bildisim D Arziv Aciklama Talep Zamari Talep Eden Eullaric
Cinsi Dosya ficinm urumu [08/06/20171214:09 | [Sadettin TUNAS Testl

@ Talep Duramunds - -
Teslim Zamaru Teslim Eden Kullarc

Yewmive i/ No | 201 ?I | " Argivden Teslim E dildi | I |

Diozpa Humaras (100 iptal/Red Z iptal/Fied Eden Kull
| "1 Argivden Tiezlhim Alind |pa el NEN] I |pa SIS e

Mahalls / Ky ALTINCANAK Kiyii ® Argive Bondsrildi
' Arsivde |

ArgivdenT eslimdlinmas aman Arsivden Teslim Alan Kullaric

Talep Agiklama | 4

Argive Gonderlme Zamani Argive Gonderen Kullanic

Argivleme Zaman Argivleyen Kullarict

06/06/2017  Liste

«Islem igerisinden yapilan taleplerde, arsiv goevlisi ekraninda, basvuru bilgileri otomatik olarak
yer almaktadir.
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CEVRE VE SEHIRCILIK

SRR TAPU DAIRESI BASKANLIGI

| 2017/3 (1774) Sayili Genelge Uyarinca Yapilacak Olan Teknik Islemler

3- Fiziki Belge Talebi ve Usulii :
M@ E- M4 M F ] B 7 X v

Form Avrama Knterleri | Form Arama Sonuglan Listesi

Arama Kriterlen Secin
Bolge Mudirlugiu Ad 1l Adh Muidiirluk Adi

[ANEARA BOLGE HODURLUGU ] X1 [AHKARA =] X [GilbasiANKARA) Tapu Midirlugia  ~J| b
Cinsi

| R I
Mahalle 7 Koy

| =
Dosya Humaras:

| |
Bildimim Durumu

| |
Talep Eden Kullamci

| |
Argiv Belge Talep Tarihi [ 11k - Son ]

| | | |

«Raporlama simgesine basildiginda, agilan raporlama ekranindan ihtiya¢ duyuldugunda bir ¢ok
kritere gore raporlama yapilmasi miimkiin hale gelmistir.
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Tapu ve Kadastro
Genel Mudiriogi

Ml TAPU VE KADASTRO GENEL MUDURLUGO
. TAPU DAIRES| BASKANLIGI

| 2017/3 (1774) Sayili Genelge Uyarinca Yapilacak Olan Teknik Islemler
3- Fiziki Belge Talebi ve Usulii :

4 ¢ 12 » N BE& [0x +] Toal16 100X 1616

CESME TAPU MUDURLUGU ARSIV 1ZLEME FORMU

Sayfa:1/2
TALEP EDILEN BELGE / DOSYA ARSIVDEN CIKIS ARSIVE GiIRiS
TESLIM EDEN ARSIV TESLIM ALAN ARSiV
TALEP EOEN GOREVLININ GOREVLISTNIN GOREVLISININ
" e o s =
Ta Yevmiye Ta ma T s
e | cinsi | Mahalle/ oy | Adaseorsel | 2eweon Adi Soyads Zamon Ads Sayads Toam. Ads Soyads Zawen
Dosya | REISOERE 57 07.08.2017 | Seds KESEN Te®l | 07.04.2017 | Seds KESEN Testi | 07.08.2017
1 =0 10:26:24 10:31:50 10:31:21
Dosys | GERMIVAN 321 04.03.2017 | Seds KESEN Tem: Seds KESEN Tem: | 04.04.2017
2 = 09:51:03 09:51:38
Dosya |ILICA 789 04.04.2017 | Seds KESEN Te®ti
3 AT 09:48:32
p Dogya |UNIVERSITE 9 03.04.2017 | Seds KESEN Tex! Seds WESEN Tei | 04.0%.2017
L 11:17:26 05:49:12
Reser 1999725 15.02.2017 | Seds KESEN Tesi
s Senet 15:32:48
% Dosya | DALYAN 79132 315.02.2017 | Seds KESEN Te®i | 03.09.2017 | Seds KESEN Te®: | 15.02.2017 | Seds KESEN Te=: | 07.04.2017
AT 12:29:50 17:37:30 14:52:10 11:07:22
y Rese 1559/5 03.00.2017 | Seds KESEN Te#ti | 15.02.2017 | Seds KESEN Tesi | 15.02.2017 | Seds KESEN Te=l | 15.02.2017
Senet 16:25:53 14:52:38 14:44:14 15:10:44
A Dosya |MUSALLA 698 03.02.2017 | Seds KESEN Temi | 15.02.2017 | Seds KESEN Te®i | 15.02.2017 | Seds KESEN Tesi | 15.02.2017
AT 16:24:11 14:52:33 14:52:03 15:2:26
Tosya |ALAGATE 56456 01.02.2017 | A4 Osman TOPRAK | 03.02.2017 | Al Osman TOPRAK | 08.02.2017
9 =0 14:45:28 | Testt 14:47:20 | Testt 14:46:08
Dosya |16 EYLUL 1321 01.02.2017 | A Osmon TOPRAK | 01.02.2017 | A Osmen TOPRAK | 01.02.2017
10 AT 14:45:20 | Test1 14:47:14 | Test1 14:46:01
Oosya  |MUSALLA 7589 01.02.2017 | A\ Osmon TOPRAK | 03,02.2017 | Ah Oseman TOPRAK | 01,02.2017 | A Osman TOPRAK | 03.02.2017
1 =3 14:34:19 | Test: 14:86:45 | Testi 14:36:13 | Yest1 15:07:38
Dosya |MUSALLA 7989 01.02.2017 | A Osmon TOPRAK | 01.02.2037 | Ah Osman TOPRAK | 03.02.2017 | A Osman TOPRAK | 05.02.2017
12 AT 14:33:40 | Test: 14:46:46 | Testr 14:36:07 | Test: 15:07:32
Dosya | OUMHURIVET 3366 01.02.2017 | A Osman TOPRAK | 01.02.2017 | Al Osman TOPRAK | 01.02.2017 | Al Osman TOPRAK | 01.02.2017
13 | 14:31111 | Testt 14:35:38 | Test1 14:31:41 | Testt 14:44:48
Oosys |MUSALLA 7989 01.02.2017 | A Osman TOPRAK | 03,02.2017 | A Osman TOPRAK | 01,02.2017 | A Osman TOPRAK | 03,02.2017
L = 14:31:00 | Test1 14:35:43 | Testi 14:31:36 | Testa 14:44:36
07/04/2017

«Raporlama simgesine basildiginda, agilan raporlama ekranindan ihtiya¢ duyuldugunda bir ¢ok
kritere gore raporlama yapilmasi miimkiin hale gelmistir.
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3- Fiziki Belge Talebi ve Usulii :

Argive génderil:cok dosyalar mevcut olup iglem

k sonlandinlamaz
\

Batis Tarhi 13
Durum |Devam Ediyor |

Kullanicilarin igleme bagli olarak istedikleri dosyalar sistem {izerinden arsive gonderilmedigi
takdirde islem sonlandirilamaz.
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ARG TAPU DAIRESI BASKANLIGI
| 2017/3 (1774) Sayili Genelge Uyarinca Yapilacak Olan Teknik Islemler

4- Tarayicilarin paylasima a¢ilmasi:

Yapilan yazilim ile farkli bir bilgisayarda tanimli olan tarayicinin, diger
personel tarafindan, kendi bilgisayarindan dogrudan kullanilmasi saglanmustir.
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M) TAPU VE KADASTRO GENEL MUDURLUGU
TAPU DAIRESI BASKANLIGI
_—

5- Kadastral Belgelerin Tapu Miidiirliigiine Gonderilmesi:

Genelgenin, «Kadastro Miidiirliigiinden Gonderilen Belgeler» bashkh 8.
maddesi uyarmnca, Kadastro midiirliiklerince diizenlenen degisiklik
dosyasinda bulunan tescil bildirimi tek niisha olarak fiziki, diger belgeler ise
giivenli elektronik ortamda tapu miidiirliiklerine gonderilecektir.

Tapu miidiirligiince tescilin yapilmasina miiteakip, kadastro midiirliigiince
fiziki olarak gonderilen tescil bildirimi, vatandas imzalar1 alinarak gerekli
imzalar tamamlandiktan sonra tapu islemi kapanmadan TAKBIS e tarandiktan
sonra kadastro miidiirliigiine iade edilecektir. Tapu miidiirliigiinde ayrica fiziki
olarak saklanmayacaktir.

Kadastro veya yenileme calismalar1 sonrasinda kadastro miidiirliiklerince,
midiirliiklere gonderilecek aski ilan cetveli, davali parseller listesi vb.
belgeler, fiziki olarak gonderilmeden elektronik ortamda
olusturulmus/taranmis sekilde tapu miidiirliiklerine teslim edilecektir.
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M) TAPU VE KADASTRO GENEL MUDURLUGO
g s TAPU DAIRES| BASKANLIGI
“1°2017/3 (1774) Sayili Genelge Uyarinca Yapilacak Olan Teknik Islemier

5- Kadastral Belgelerin Tapu Miidiirliigiine Gonderilmesi:

Bu proje kapsaminda 2017/3 Sayili Genelgenin 8. Maddesi uyarinca
degisiklik beyannamesi disindaki kadastral belgelerin giivenli elektronik
ortamda tapu miidiirliiklerine gonderilmesi, gonderilen belgelerin kadastro
miidiirliikleri ile bolge miidirliikleri tarafindan goriintiilenebilmesi ve TSUY
icerisinde tapu personeli tarafindan erisilebilecegi, isleme eklenebilecegi ve
eksiklik, hata vb. sebeplerle geri iade edilebilecegi bir yap1 olusturulacaktur.
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5- Kadastral Belgelerin Tapu Miidiirliigiine Gonderilmesi:

Giris yapan kullanicinin sistem tizerindeki yetkisi gorevli oldugu il bazinda
olacak, active directory deki kullanic1 adiyla sistemdeki kullanic1 bilgileri
karsilastirilacaktir. 11 ve gorev yeri degisikligi bilgisi bu karsilastirma sonucu
diizenlenecektir. Kullaniciya o ile ait tiim ilgeler aktif olacak, kullanici

istedigini segebilecektir.

EKullanic Giris Ekran

Kullarict Ad

Sifre
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SRR TAPU DAIRESI BASKANLIGI

| 2017/3 (1774) Sayili Genelge Uyarinca Yapilacak Olan Teknik Islemler
5- Kadastral Belgelerin Tapu Miidiirliigiine Gonderilmesi:

Kullanic1 giris yaptiktan sonra acilacak ekranda belge taramasi Oncesi
doldurulmasi gereken alanlar bulunacaktir. Bu alanlar;

. 11 (kullanicinin yetkili oldugu il, degistirilemez)

. Ilce ( kullanicinin yetkili oldugu ile ait tiim ilgeler)
. Koy/Mahalle

. Ada/Parsel

bilgileridir. Bu se¢imlerle belgelerin ilgili oldugu tasmmmaz ile iliskisi
kurulacaktir. “Yeni Kayit” butonu ile belge bilgileri giris ekran1 agilacaktir.

Gonderilecek belgelerin parseli heniiz olusmamis olan islemlerde ise “parsel
numarasi olustur” secenegi ile yeni parsel numarasi olusturularak belge
gonderilecektir. Bu islem yalmzca Ihdas isleminde kullanilacaktir. Parsel
numarasi olusturulmak istendiginde “Bu islem yalmzca IHDAS igin
gergeklestirilebilir. Devam Etmek istiyor musunuz?” uyaris1 ile bir uyar
ckram acilmaktadir.
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ARG TAPU DAIRESI BASKANLIGI
| 2017/3 (1774) Sayili Genelge Uyarinca Yapilacak Olan Teknik Islemler

5- Kadastral Belgelerin Tapu Miidiirligiine Gonderilmesi:

Ada No
Parsel No
Belge Sorgula Yeni Kayit
Yeni Kayit Iglemde @ Onayland @ Reddedildi
Durumu il iige Mahalle/Kdy  Ada  Parsel  Belge Tip Dizenleyen Diizenleyen Tip Tarih Sayr  Konu  Aciklama  Belge AktifiPasif

Yeni Parsel Ekleme Uyar: Ekran:

Bu islem yalnizca IHDAS igin gergeklestirilebilir. Yeni bir parsel olusturuyorsunuz. Devam etmek istiyor musunuz?

Ewat l [ Hayir
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5- Kadastral Belgelerin Tapu Miidiirliigiine Gonderilmesi:

Belge Bilgi Giris Ekram

Belge i L.

Dizenleyen

Sayl

Aciklama

Taramayi Baglat

il ilce Mahalle/Kéy  Ada  Parsel  Belge Tip Diizenleyen Diizenleyen Tip Tarih Sayi  Konu  Agklama  Belge
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ARG TAPU DAIRESI BASKANLIGI
| 2017/3 (1774) Sayili Genelge Uyarinca Yapilacak Olan Teknik Islemler

5- Kadastral Belgelerin Tapu Miidiirliigiine Gonderilmesi:

Taranan Belge Onizleme

Ekle | [ iptal |

islem jp tal Uyan Ekram

islemi iptal etmek istedidinize emin misiniz?

Belgeyi kaydetmek istedifinize emin misiniz?
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CEVRE VE SEHIRCILIK

NS TAPU DAIRESI BASKANLIGI
]
5- Kadastral Belgelerin Tapu Miidiirliigiine Gonderilmesi:

Ada No
Parsel No Yeni Parsel Olugtur
[ Belge Sorgula ] Yeni Kayit
Yeni Kayit Islemde @ Onaylandi @ Reddedildi
Durumu il lige Mahalle/Kéy  Ada  Parsel  Belge Tip Diizenleyen Dizenleyen Tip Tarih Sayr  Konu  Aciklama  Belge AktiffPasif

46 Tapu Dairesi Bagkanhgi Hizmet Gelistirme ve Siireg lyilestirme Birimi 20.06.2017



M) TAPU VE KADASTRO GENEL MUDURLUGO
g s TAPU DAIRES| BASKANLIGI
“1°2017/3 (1774) Sayili Genelge Uyarinca Yapilacak Olan Teknik Islemier

6- Imha Listelerinin Olusturulmasi:

Genelgenin «Ayiklama ve Imha Komisyonunun Cahsma Esaslarp
bashkh 18. maddesi uyarinca, bu genelge uyarinca ilk defa ayiklama ve
tasnif islemine konu edilen tapu miidiirliklerindeki imha listeleri manuel
olarak hazirlanacak olup,

Genelgede belirlenen usule gore ilk imha isleminin yapilmasindan sonraki

yillarda yapilacak imhalarda ise TAKBIS tarafindan olusturulan imha
listesinde gerekli incelemeler yapilarak, imha islemine yon verilecektir.
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6- Imha Listelerinin Olusturulmasi:

Zemin Sorgulama

Zemin Sorgulama (Diger Mudurlikler)
Basvuru Sorgulama

Belge Sorgulama

Serh/Beyan/irtifak Sorgulama

Rehin Sorgulama

Zemin Eklenti Sorgulama

Zemin Teferruat Sorgulama

Azil Sorgulama
Malik Birlestirme Sorgulama

Riskli Islem Sorgulama

Ozel Sorgu/Rapor

Tasinmaz Raporlama

Temsil Edilen Kimlere Temsil Yetkisi Vermis?

Temsil Eden Kimleri Temsilen Islem Yapmis?

Yabana Sorgulamalari »

TAKBIS Ag Iletisimini Sorgula

Harg Sorgulari

Arsiv Belge Sorgulama
Arsiv Imha Sorgulama
Belediyeden Gelen Proje Sorgulamalart

Randevu Sorgulama

Personel Performans Sorgulama

Risk Bildirim ve Sorgulama Ekrani
&: KisifOrg. /Ulke 0 Basvuru  ® islemler G4 Sorgulama E T™ Arsivi 0 Guvenlik \' VeriDiizeltme ™ Zabit Q Veri Analiz x Ckis
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CEVRE VE SEHIRCILIK
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| 2017/3 (1774) Sayili Genelge Uyarinca Yapilacak Olan Teknik Islemler

6- Imha Listelerinin Olusturulmasi:

TF0&72 - Arsiv imha Sorgulama
4B M > M gl wBET 2 vX B
Arsiv i Litfen Bekleyiniz...
Arsiv Belge Imha Listesi Hazrlanor | Litfen arama kriterlerini giriniz...
Kurum |Gdlbagi(ANKARA)
Islem Kapams Tarih Arahi |06/06/2017 | |o&/0672017 |
Fiziksel imha Tarih Arali: |06/06/2017 | |oes06s2017 |
Elektronik imha Tarih Aralig | A EI | |
06,/06/2017 Sorgulamayi Cahstir A

49 Tapu Dairesi Bagkanhgi Hizmet Gelistirme ve Siireg lyilestirme Birimi 20.06.2017



-

CEVRE VE SEHIRCILIK
BAKANLIGI

TAPU VE KADASTRO GENEL MUDURLUGU
TAPU DAIRESI BASKANLIGI
T
6- Imha Listelerinin Olusturulmasi:
& rn 5 wBD
Arsiv imha Arama Kriterleri  Arsiv imha Listesi |

T wvX E
Duzenle... |BelgeTa... BegeTipi Elektron... Fiziksell.. IslemRef IslemAdi |BaswvuruYili Kurum | Zemin | IslemBasla... IslemBit... - Fiz
4| ’
06/06/2017 Kayit: 0 Arama sonucu belge listesi ,é.l
e
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TESEKKUR EDERIM.

Sadettin TUNAS
Tapu ve Kadastro Uzmani
Hizmet Gelistirme ve Siirec Iyilestirme Birimi

Tapu Dairesi Baskanhg
Telefon: 0 312 551 47 67 (I1P)

51 Tapu Dairesi Bagkanhgi Hizmet Gelistirme ve Siireg lyilestirme Birimi 20.06.2017



